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Comme vous le verrez en écrivant votre premier message, mail ou commentaire, dès que l’on commence à 
taper un texte, une série de boutons apparaît en haut du champ de saisie.

Il s’agit d’un éditeur de texte intuitif mais basique. Il faudra faire avec ! Inutile d’essayer d’y entrer du code 
HTML, il sera refusé.
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Zone de saisie en attente 
de votre beau texte

Des que la saisie commence 
le menu apparaît



1 Les boutons du menu

1 Sous Menu de mise en forme du texte (utile pour les titres)

- Paragraphe : Pour remettre du texte en police« normale »
- Code :  fait +/- double emploi avec « Citation » (voir N°3 )
- En-tête :  sera utile pour des titres

4 Caractères gras

5 Italique

6 Texte barré

7 Emoticone

8 MENU LONG

9 Lien

10 Liste à puces

11 Liste numérotée

2 Police de code (utile pour exposer du code informatique) 12 Insérer Tableau

13 Insérer  Image

3 Citation (le texte est en léger retrait dans une zone grisée) 14 Retour en arrière, si vous avez fait erreur !

15 « Dé-retour » en arrière

16 L’éditeur passe en plein écran (une fois 
en plein écran vous verrez le bouton in-
verse pour revenir en affichage normal).

17 MENU COURT
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2 Les boutons inférieurs   

Avertir les utilisateurs Notification aux utilisateurs

Sujet Réservé à l’administrateur

Rendre public Par DÉFAUT votre texte sera PRIVE,
c’est à dire visible seulement des membres de votre espace.
En cliquant ici vous le rendrez public donc visible de tous.

3 Réédition (pour corriger les fôtes!)
Une fois votre texte publié vous pourrez le rééditer pour apporter des modifications.

Pour cela cliquer sur la petite flèche en haut à droite du texte.

ATTENTION : dans l’attente de vos modifications les visiteurs verront la version initiale. Dépêchez vous !

Modifier Pour ouvrir de nouveau le texte dans l’éditeur.
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Publier
(vous pourrez rééditer

 pour modifier)
Ajouter une pièce jointe



Raccourci Pour obtenir un lien vers votre texte. Pratique pour y faire réfé-
rence dans  un autre texte par exemple, ou dans un mail, ou dans 
un commentaire...

Supprimer C’est clair, non ?

Étiquettes Réservé à l’administrateur

Rendre public Pour le rendre public 

Désactiver les notifications Les inscrits ne seront plus notifiés (vous pourrez les réactiver).

Épingler en haut de page Réservé à l’administrateur

Déplacer le contenu Pour déplacer le texte vers un autre espace si vous changez d’avis
après coup.

Archiver Réservé à l’administrateur
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